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Fecha: 22 – 03 - 2023 Acta No: 191  Hora Inicio: 9:00 am  Hora Fin: 10:00 am   
Tema:   Reunión coordinación enlaces, espacios de participación y atención solicitudes a la 
comunidad para presentación informes de gestión. 
Responsable: Mónica Botero   Elaborado por: Juan David Villamil Ocampo 

Proceso / Subproceso / Actividad: Gestión Privada  

Lugar:  Oficinas de la secretaria privada  
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1. Socialización importancia reportes mensuales   

2. Formulario registro solicitudes de la comunidad 

3. Comunicación fecha final de reporte mes de marzo de 2023 

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Siendo las 9:00 am se reúnen en las oficinas de la secretaria privada el funcionario Fabian 
Valderrama y los contratistas, Walter Reinel, Andrés Hincapié, Alba Bedoya, Manuel Ocampo, 
Elizabeth Niño, María Alejandra Aguirre, Linda Sánchez, María Abadía, Claudia Londoño, Gustavo 
Rodas, Maira Moreno, Diana Pérez, Luz Norella Lenis, Edilberto Castaño, Lina Delgado, Luz 
Rentería, Juan Antonio Mejía, Edwin Loaiza, Angela Olaya, Luz Vargas, Giovanna Vélez, Diego 
Ordoñez, Mauricio Osorio, Lizandra Quiroga y Juan David Villamil, con el fin de realizar la 
coordinación de enlaces, espacios de participación y atención solicitudes a la comunidad para 
presentación informes de gestión. 
 
Se inicia la reunión recalcando la importancia de realizar los reportes mensuales, ya que estos son 
el insumo para los diferentes informes que presenta la secretaria privada ante los entes de control, 
concejo, entre otros.  
 
Es sumamente importante que se realice los reportes de forma efectiva y con claridad, mostrando a 
los asistentes nuevamente los dos formatos utilizados para dichas labores:  
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Formato “REPORTE ESPACIOS PARTICIPACION CIUDADANA” donde se consigna cada actividad 
realizada en el mes.  
 

 
 

El formato “CONSOLIDADO DE  EVENTOS DE PROMOCIÓN A LA PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA” donde se consolidan todas las actividades realizadas en el mes.  
 
 
Seguido a esto se procede a explicar el rol de atención a las solicitudes a la comunidad, donde se le 
informa al equipo el avance que se tiene con la secretaria TIC con lo que respecta al programa que 
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entrara en vigor, pero mientras se tiene disponible, se seguirá trabajando con el formulario de 
Google https://forms.gle/u6Em6GBTfH5R4Fi67 
 

 
Para finalizar se le comunidad al equipo que tiene plazo hasta el 28 de marzo para actualizar el 
reporte y generar el reporte del mes de marzo, para así proceder con el informe de gestión del 
primer trimestre del año 2023.  
 
Con esto se da por terminada la reunión.  
 
 
 

 
 
 

https://forms.gle/u6Em6GBTfH5R4Fi67
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